Instrukcja sktadania dotyczace sposobu sktadania Jednolitego Europejskiego Dokumentu
Zamowienia (dalej jako: JEDZ) w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego
art. 36 ust. 1pkt 7 ustawy Pzp'

1. W postepowaniu oswiadczenia sktada sie w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej, z tym ze
JEDZ nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenia podmiotow sktadajacych oferte wspdlnie oraz podmiotéw udostepniajgcych potencjat
sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme dokumentu elektronicznego, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzaja
okolicznosci, o ktorych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Analogiczny wymaég dotyczy JEDZ
sktadanego przez podwykonawce, na podstawie art. 25a ust. 5 pkt 1ustawy Pzp.

2. Srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzacym ztozeniu JEDZ przez wykonawce, jest poczta
elektroniczna. UWAGA! Ztozenie JEDZ wraz z ofertg na nosniku danych (np. (D, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego ztozenia przy uZyciu srodkow komunikacyi elektronicznes
W rozumieniv przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng.

JEDZ nalezy przestac na adres email: jedz@wzdw.pl

a) Zamawiajacy dopuszcza w szczegdlnoéci nastepujgcy format przesytanych danych: .pdf, .doc,
.docx, rtf, xps, .odt.?

b) Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzysta z narzedzia
ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiaja wypetnienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci w jednym z ww. formatow.

¢) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje  ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bed3cego podmiotem
swiadczacym  ustugi  certyfikacyjne - podpis  elektroniczny, spetniajgce  wymogi
bezpieczenstwa okreslone w ustawie ?

d) Podpisany  dokument elektroniczny JEDZ  powinien  zosta¢  zaszyfrowany,
tj. opatrzony hastem dostepowym. W tym celu wykonawca moze postuzy¢ sie narzedziami
oferowanymi przez oprogramowanie, w ktorym przygotowuje dokument oswiadczenia (np.
Adobe Acrobat), lub skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.:
AES Crypt, 7-Zip i Smart Sign) lub komercyjnych.

e) Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do pliku JEDZ w tresci swojej oferty, sktadanej
w formie pisemnej. Tres¢ oferty/wniosku moze zawierac, jesli to niezbedne, rowniez inne
informacje dla prawidtowego dostepu do dokumentu, w szczegdlnosci informacje

" ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2017 poz. 1579 ze zm.)

2 Zamawiajacy okreslajgc dopuszczalne formaty danych w jakich moze zosta¢ przediozony dokument JEDZ korzysta z katalogu
formatow wskazanych w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych. Nalezy pamieta¢, ze wybor okreslonych formatéw danych nie moze
prowadzi¢ do naruszenia zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow i jednoczesnie musi umozliwiaé
uzycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

3 Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)



0 wykorzystanym programie szyfrujgcym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych
w JEDZ.

f)  Wykonawca przesyta zamawiajgcemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposob, aby dokument
ten dotart do zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. W tresci przestanej
wiadomosci nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postepowania, ktorego JEDZ dotyczy oraz
nazwe wykonawcy albo dowolne oznaczenie pozwalajace na identyfikacje wykonawcy.

g) Wykonawca, przesytajac JEDZ, z3da potwierdzenia dostarczenia wiadomosci zawierajacej
JEDZ.

h) Datg przestania JEDZ bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajgcej JEDZ
Z serwera pocztowego zamawiajacego.

i) Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposdb okreslony powyzej dotyczy réwniez JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiajacy nie wymaga
szyfrowania tego dokumentu.

3. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.



